Приложение № 1

к Административному регламенту

БЛОК - СХЕМА

последовательности действий (административных процедур)

Приложение № 2

к Административному регламенту

ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ

прилагаемых к заявлению граждан

1. Копии паспорта (паспортов всех совершеннолетних членов семьи заявителя)  или универсальные электронные карты, свидетельства о рождении ребенка (детей), свидетельства о заключении брака, о расторжении брака, о смерти, решение об усыновлении (удочерении), судебное решение о признании членом семьи.

2. Копия договора социального найма жилого помещения.

3. Выписка из домовой книги (паспортный стол).

4. Согласие всех совершеннолетних членов семьи нанимателя на вселение члена семьи нанимателя и иных граждан в жилое помещение.

5. Выписка из финансового лицевого счета о наличии (отсутствии) задолженности за коммунальные услуги.

--------------------------------------

Документы представляются как в подлинниках, так и в копиях, которые заверяются в отделе при подаче заявления, либо в организациях, выдавших соответствующий документ, либо удостоверенных нотариально.

--------------------------------------

В случае невозможности личной явки при подаче и получении документов, интересы граждан (ина), может представлять иное лицо при предъявлении паспорта или иного документа, удостоверяющего личность гражданина, согласно полномочиям нотариально заверенной доверенности. Интересы недееспособных граждан при постановке на учет может представлять законный представитель - опекун на основании постановления о назначении опеки; интересы несовершеннолетних - законные представители (родители, усыновители, опекуны, специалисты органов опеки и попечительства).

Приложение № 3

к Административному регламенту

	Главе администрации МО Асерховское сельское поселение

	

	от

	(фамилия, имя, отчество)



	

	проживающего (проживающей) по адресу:
	

	

	телефон


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу внести изменения дополнения (изменения) в договор социального найма жилого помещения от _________________ № ______, на жилое помещение, расположенное по адресу: ______________________________________________________

включив в состав моей семьи:

1.














(Фамилия, имя, отчество членов семьи заявителя, родственные отношения)

2.














(Фамилия, имя, отчество членов семьи заявителя, родственные отношения)

3.














(Фамилия, имя, отчество членов семьи заявителя, родственные отношения)

4.














(Фамилия, имя, отчество членов семьи заявителя, родственные отношения)

"___" _____________ 20_____ г.              Подпись заявителя  _________________________

Подписи членов семьи:

Подпись 









удостоверяю,

(Фамилия, имя, отчество заявителя)

_________________________    _________________    ______________________________

   (должность)           


 (подпись)         


(фамилия, имя, отчество)

"___" __________________ 20 ___ г.

Приложение №4

к Административному регламенту

_____________________________

                                                                                                                (ФИО)

_____________________________ 

                                                                                                                                      (проживающему по адресу)

_____________________________ 

_____________________________ 

Р А С П И С К А

	В том, что администрацией   МО Асерховское сельское поселение для внесения дополнений                                 

	            (изменений) в договор социального найма, приняты на рассмотрение следующие  

            документы:


	№ п/п
	Перечень документов

	
	Наименование документа
	Кол-во листов
	Кол-во экз.

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	и т.д.
	
	
	


​​​​​​​​​​

	
	
	
	
	
	
	 
	 
	20
	г.

	
	
	
	
	
	
	(дата принятия документов)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	 
	20
	г.
	
	
	 

	(дата получения)
	
	
	 

	
	
	
	
	
	
	(должность лица, принявшего документы)

	 
	 
	
	
	 
	 

	 (подпись) 
	(фамилия, и.о.) 
	
	
	 (подпись) 
	(фамилия, и.о.) 


Приложение № 5

к Административному регламенту

ДОПОЛНИТЕЛЬНОЕ СОГЛАШЕНИЕ № ________

к договору социального найма жилого помещения

от «____» _________20__ г.  № ____ 
п. Асерхово                     
              


             "        "                    20         г.


Администрация   МО Асерховское сельское поселение, в лице Главы администрации  сельского поселения











,

(Фамилия, имя, отчество)

действующей на основании _____________________________________________________

от _______________ г. № ____,  именуемый в дальнейшем «наймодатель», с одной стороны, и гражданин (ка) 

(Фамилия, имя, отчество, год рождения нанимателя)

паспорт ________________ выдан _______________________________________________






(когда, кем выдан, код подразделения)

именуемый в дальнейшем «наниматель» с другой стороны,

на основании постановления администрации   МО Асерховское сельское поселение  от 

_____________ №_______________, решили внести дополнения (изменения) в договор социального найма жилого помещения от _________________________ № __________,

на жилое помещение, расположенное по адресу: ___________________________________.

Пункт 3 договора социального найма жилого помещения после слов «Совместно с Нанимателем  в жилое помещение вселяются следующие члены семьи» изложить в следующей редакции:

(фамилия, имя, отчество, год рождения, родственные отношения члена семьи)

(фамилия, имя, отчество, год рождения, родственные отношения члена семьи)

(фамилия, имя, отчество, год рождения, родственные отношения члена семьи)

(фамилия, имя, отчество, год рождения, родственные отношения члена семьи)

2. Настоящее дополнительное соглашение составлено в двух экземплярах, по одному каждой из сторон и  является неотъемлемой частью вышеуказанного договора и вступает в силу с момента подписания его сторонами.
Наймодатель 


/ 

           Наниматель    
             / 




            (подпись)             (Фамилия, имя, отчество)                  
                 (подпись)             (Фамилия, имя, отчество)


М.П.
Приложение № 6

к Административному регламенту

ЖАЛОБА НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) 

АДМИНИСТРАЦИИ   СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

 ИЛИ ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

Исх. от _____________ N ____                                                          

*    Полное      наименование      юридического    лица,    Ф.И.О. физического лица_________________________________________________________________________

* Местонахождение        юридического   лица, физического лица _____________________________________________________________________________

                               (фактический адрес)

Телефон: _____________________________________________________________________

Адрес электронной почты: ______________________________________________________

Код учета: ИНН _______________________________________________________________

* Ф.И.О. руководителя юридического лица ________________________________________

* на действия (бездействие):

_____________________________________________________________________________

(наименование органа или должность, ФИО должностного лица органа)

* существо жалобы:

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(краткое  изложение  обжалуемых  действий  (бездействия),  указать основания,  по  которым  лицо,  подающее  жалобу,  не  согласно  с действием (бездействием) со ссылками на пункты регламента)

поля, отмеченные звездочкой (*), обязательны для заполнения.

Перечень прилагаемой документации

МП

(подпись   руководителя    юридического     лица,  физического лица)

Обращение гражданина-нанимателя по вопросу разрешения на вселение членов семьи нанимателя и иных граждан в муниципальные помещения


  жилищного фонда





Рассмотрение обращения гражданина-нанимателя на соответствие с положениями Жилищного Кодекса РФ





Соответствует установленным требованиям





Не соответствует положениям ст. 70 ЖК РФ





Уведомление гражданина об отказе в предоставлении муниципальной услуги и возврат документов гражданину





Подготовка и согласование


проекта постановления о внесении изменений в договор социального найма и заключения дополнительного соглашения к договору социального найма жилого помещения





Заключение дополнительного соглашения к договору социального найма жилого помещения и выдача его на руки гражданину





Направление гражданину мотивированного согласия на вселение членов семьи нанимателя и иных граждан





Соответствует положениям ст. 70 ЖК РФ





Не соответствует установленным требованиям





Уведомление гражданина об отказе в предоставлении муниципальной услуги и возврат документов гражданину





Прием заявления гражданина-нанимателя с приложением необходимого пакета документов





Проверка документов на соответствие установленному перечню и направление запросов, для установления достоверности


представленных гражданином сведений и документов








